令和２年〇月〇〇日


[bookmark: _GoBack]在宅勤務に係る作業内容確認書


所　　　属：〇〇研究院〇〇部門　　
職名・氏名：教授　〇〇　〇〇　　　


　私は、■■　■■（←作業従事者の氏名）の作業内容について、下記のとおり指示・確認しました。

記

	日　付
	指示・確認方法

	
	作業内容
	作業開始時間
	作業終了時間

	〇月〇日
	メール
	メール
	電話

	〇月〇日
	電話
	電話
	メール

	〇月〇日
	テレビ会議システム
	テレビ会議システム
	テレビ会議システム

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	







