立替払確認書


この度、以下の理由により業務上やむを得ず立替払いをいたしました。
　　
※以下、該当項目□にチェックをして下さい。“□その他”該当する場合は理由を記載願います。

□緊急に店頭等で物品を購入する必要がある場合

□継続的取引が見込まれない業者等との取引において、請求書発行等協議に時間を要するなど、過度な事務負担が生じる場合

その他
　　

　　理由
　　　　　　
　　　　　　新型コロナウイルス感染症拡大防止のため在宅勤務をしておりましたが、
　　　　　　オンラインによる講義やゼミ、会議などを行う際に使用する物品が必要に
なり、急遽立替払いにて購入した。
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